01 Anleitung Lehrkrafte MS-Teams Registrierung bei MS Office 365

Diese Registrierung ist die Voraussetzung fiir die Nutzung von MS-Teams

Um MS-Teams fiir unsere Schule zu nutzen, missen Sie als Lehrkraft der MES zuerst ein
Office 365 Account anlegen, das heil3t, Sie missen sich bei Microsoft registrieren.
Wenn Sie registriert sind, missen Sie sich in Zunkunft nur noch anmelden.

Registrierung
Benutzen Sie dazu folgenden Link: https://www.microsoft.com/de-de/education/products/office

Info: Nicht bei allen Browsern klappt die Registierung gleich gut.
- Chrome oder Firefox: normalerweise gut
- Internet-Explorer: eher nicht gut

Geben Sie lhre schulische Dienst-Email-Adresse an: vorname.nachname@mes-bc.de.

&« C @ microsoftcom/de-de/education/products/office * Y5 6 :

Erste Schritte mit
kostenlosem
Office 365

Lernende und Padagogen an berechtigten

Klassenzimmer-Tools registrieren. Sie
bengtigen nur eine giltige E-Mail-Adresse von
Threr Bildungseinrichtung, um noch heute
durchzustarten

E-Mail-Adresse Threr Schule eingeben

ERSTE SCHRITTE

SIE SIND NICHT ANSPRUCHSBERECHTIGT? -

Blaues Feld driicken...

WebUntis X | [ EMsil-Ute X | @ Tesms=Dc X | @ Teams-SC X SWRLBsde X | G bidschimi- X | m Arbetenm X | @ Ot-twtoriot X B¥ Offce3ss x |4
)

€« C @ signup.microsoft.com/signup?sku=Education

Office 365 Education

Sind Sie Schuler oder Lehrer?

Ich bin
Schuler/Student. @ Ich bin Lehrer. @

Bl c 8 @ &%) &

Sie sind Lehrer: driicken


https://www.microsoft.com/de-de/education/products/office
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Daten ausfiillen, Kennwort wihlen...und wiederholen... (und sich merken...)

Office 365 Education

Erstellen Sie Ihr Konto

Vorname Nachname

Geben Sie

haben einen Bestatigungscode an supportmes@mes-be.de gesendet
den Code ein, um die Registrierung abzuschlieBen

Bestatigungscode

Microsoft kann Angebote zu Microsoft-Produkten und -Dienstleistungen fir Unternehmen an mich

dass Microsoft meing Informationen an ausgewahlte Partner weitergibt, damit ich

relevante Informationen zu deren Produkten und
anderem zur jederzait méglichen Kindigung) finden Sie in der Datenschut;

n erhalte itere Informationen (|

klarung

ven Start stimmen Sie unseren Geschaftsbedingungen und den Microsoft-

hutzbestimmungen z

und bestatigen, dass lhre E-Mail-Adresse einer Crganisation

e E-Mail-Ad hnen ist auf:

ordnet (und keine p m bekannt, dass ein
nistrator Ihrer Organisation maglich
Ubernimmt u r Name, lhre E-M

Personen in Ihrer Organisation sichtbar sind

se die Kontrolle Gber Ihr Konto und Ihre Daten
e und der Name der Testorganisation fir andere
Informationen

Start ®

Microsoft hat inzwischen an lhre angegebene Email-Adresse (Schul-Email) einen Bestdtigungscode
geschickt. Schauen Sie in lhren Schul-Emails nach:

Posteingang - supporti. dmes-bc.de - Outlook

o 5B

>

ErledigtWeindel... 3 An Vorgesetzte(n)

9 =
EJ Team-E-Mail V' Erledigt e i o eee] e ot i - [ Adressbuch >
erschieben Regeln OneNote  Ungelesen/ Kategorisieren ur Stor
€ Antworten und... ¥ Neu erstellen " =7 e 2 Nachverfolgung~ | Y E-Mailfilten
QuickSteps o Verschieben Kategorien Suchen Add-Ins ~
P | Aktuelles Postfach ~ £ Antworten [ Allen antworten (3 Weiterleiten
achTyp ~  Nachrichten 4 |2 Fr 15.05.2020 10:27
Office 365 <support@email.microsoftonline.com>
346916 ist Ihr Registrierungscode
10:27 .
Office An  supportmes
@ Kiicken Sie hier, um Bilder herunterzuladen. Um den Datenschutz zu erhshen, hat Outlook den automatischen Download von Bilder in dieser Nachricht %
ngslei... Do 9:28 <
ionen =
Lehrer... Mi 16:13
te
Office 365 Education
sleiteri... Mi 12:03
ionen
Q
Lehrer... Mi 10:43
s eine
1 2
Mi 835
m
abzuschlieBen, geben Sie den Code auffder
t Di 1139 Registrierungsseite ein.
— — Da Sie sich mit der E-Mail-Adresse einer Schule bzw. Uglfregistrieren, Gberwacht die
Schule/Uni mglicherweise Ihre Office 365-Kommu §n und -Daten. lhre Nutzung
des Diensts unterliegt den Richtlinien der Schule/Ut
= wur... Mo 12:25
ionen
e 346916
1lkonso... Mo 12:01
ionen
Sie machten sich nicht registrieren? Ignorieren Sie diese E-Mail einfach. Danke.
erin pa... Mo 12:00
ionen [] Kiicken Sie hier mit der
rechten Maustaste, oder ‘ |
[=3 tppen und halten Sie |
paed... Fr08.05
|
Das ist eine obligatorische Dienstmitteilung. -

Online mit Microsoft Exchange 0o & - 1 + 100%
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Gehen Sie wieder zur Registrierung und geben Sie die Ziffern hier ein

N
Office 365 Education
Erstellen Sie Ihr Konto
Q

Start ®

Driicken Sie auf Start
Jetzt geht es noch darum, was passiert, wenn Sie mal lhr Passwort vergessen.

Weiter driicken
B® Microsoft
supportmes@mes-bc.de

Weitere Informationen
erforderlich

Ihre Crganisation bendtigt weitere Informationen
zum Schutz [hres Kontos.

Anderes Konto verwenden

Weitere Informationen

Das hat den Sinn, dass hier ein neues Passwort fiir Sie hingeschickt wird, falls Sie lhres vergessen
haben.
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Sie haben zwei Moglichkeiten, Sie wahlen selber, was Sie wollen

Microsoft schickt das neue Passwort an einen Handynummer oder an eine andere Email-Adresse

8% Microsoft

Verlieren Sie nicht den Zugriff a r Konto!

Damit sichergestellt ist, dass lhr Kennwort wiederhergestellt g

i kann, werden einige Informationen abg
MaBnahme dient nicht dem Versand von Spam, sondern aus:

damit Ih
ich der Sicherheit Ihres Kontos. Sig

re Identitst nachgepruft werden kann. Diese
en mindestens 1 der nachstehenden Optienen festlegen.

O Lutnentifizierungsteleon st nicht konfiguriert Jetzt einrichten

@ c.1vait-Adresse zur Authentifizierung ist nicht konfiguriert. Jetzt einrichten

Abbrechen

Hier wurde eine andere Emailadresse gewahlt.

% Microsaft

suppertmes@mes-be.de ?

Verlieren Sie nicht den Zugriff auf Ihr Konto!

Priifen Sie die nachstehend angegebene E-Mail-Adresse fir die Authentifizierung. Verwenden Sie nicht lhre priméare E-Mail-Adresse fir Arbeit oder Schule.

E-Mail-Adresse zur Authentifizierung

meinePersonlicheEmailadesse@mail.de

So sieht der Bildschirm jetzt aus...“Fertig stellen” driicken...

B Microsoft

supportmes@mes-be.de ?

Verlieren Sie nicht den Zugriff auf Ihr Konto!

Vielen Dank, Wi
diese Saite zu st

en die nachfolgenden Informaticnen zur Wiederherstellung lhres Kontos verwenden, falls Sie

hr Kennwort vergessen. Klicken Sie auf *Fertig”, um

o Authentifizierungstelefon ist nicht konfiguriert. Jetzt einrichten

E-Mail-Adresse zur Authentifizierung ist auf tobias_weindel@web.de festgelegt, Andern

Fertig stellen Abbrechen
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Noch eine kleine Werbung wegdriicken...

% Microsoft X
e. .
s =
DL
| o
\ ;
Sparen Sie Zeit, indem Sie mit
Office 365 unterrichten.
Und los geht’s! Teams driicken!
Office 365 O Suchen Q 8 ? @

Guten Morgen

+ o @ @ $ @ S & §E =

Ne})e/s OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams L Sway
beginnen Notebook
Forms Alle Apps
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Jetzt ist Teams gedffnet

Microsoft Teams = Suchen oder Befehl eingeben
Chat Zuletzt Kontakte An: Beginnen Sie, einen Namen oder eine Gruppe einzugeben A
Zuletzt
Neuer Chat
Eine neue Nact t eingeben
A 1 @B B 8 B

So beenden Sie MS-Teams: auf den Kreis driicken, ,,abmelden” wéahlen

So starten Sie MS-Teams wieder: www.office.com, dann dort anmelden

Alles Gute !

Mai 2020, U. Wiest-Ladenburger


http://www.office.com/

